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कर्मचारी द्वारा अचल संपति वववरण (IPR) भरने के ललए राजकाज पर लॉगइन करने के दो 
ऑप्शन उपलब्ध है: 

1. RAJKAJ Portal  

2. SSO Portal 

 

RAJKAJ Portal से लॉगइन करे: इस पेज के Sign in और FILL IPR ललकं 

(erajkaj.rajasthan.gov.in) के र्ाध्यर् से कर्मचारी Public Service Category(लोक सेवा 
शे्रणी) के चयन ऑप्शन पर पहुच जायेगा I 

 

 

1. SSO Portal से लॉगइन करे: SSO पोर्मल से लॉगइन करने के ललए चरण 1 को फॉलो करे: 

चरण 1: SSO Portal में अपने ससिंगल साइन-ऑन (SSO) के्रडेंसियल दर्ज करें: 

SSO पोर्मल पर कर्मचारी अपने SSO के सही के्रडेंलशयल दजम करने के बाद G2G ऐप र्ें से 
RAJKAJ एप्लीकेशन पर क्ललक करे I 

 



 
 

 
 

 

 

 

 

RAJKAJ एप्लीकेशन पर क्ललक करने के बाद आपको RAJKAJ IPR की र्ाइल ददखाई देगी 
क्जस पर क्ललक करे I 

 

 

 



 
 

RAJKAJ IPR की र्ाइल पर क्ललक करने के बाद नीचे दी गयी स्क्क्रीन ददखाई देगी I वर्म 
2025 की IPR भरने के ललए RAJKAJ IPR की र्ाइल पर क्ललक करे I 

 

 

पूवम के वर्ो र्ें भरे गये अचल सम्पति वववरण देखने के ललए लाल रंग र्ें ददए गये 
ललकं पर क्ललक करे, क्जसर्े कर्मचारी अपनी Employee ID/ SSO ID दजम कर अचल 
सम्पति वववरण देख सकिा है I 

 

 

 

 

चरण 2: Public Service Category (लोक सेवा शे्रणी) का चयन करें  : 

कर्मचारी द्वारा उपलब्ध ववकल्पों र्ें से ककसी एक सेवा शे्रणी को Radio Button से चयन करना 
अननवायज है। चयन ककये गये ऑपशन के आधार पर आगे के फील्ड (जैसे पदनार्, सगंठन, सेवा 
तनयर् आदद) प्रदलशमि होंगे। 



 
 

o सरकारी कर्मचारी (Government Employee) 

o  स्क्वायत्त तनकाय / पीएसय ू/ बोडम कर्मचारी (Autonomous Body/ PSU/ Board   

    Employee) 

o  न्यायपाललका प्रतितनधध (Judiciary Representative) 

 

 

 

चरण 3: Government Employee: 

On board Employee Details: Public Service Category र्ें Government Employee सेलेलर् 
कर नीचे ददए गये Get Started बर्न पर क्ललक करने पर एक Pop Up खुलेगा क्जसरे् दो 
सेलशन (Personal Information एव ंService Details) ददखाई देंगे I 

Personal Information एव ंService Details के अननवायज फील्ड भरें। 
 

 Personal Information: 

कर्मचारी की SSO ID से सम्बधंधि फील्ड भरे हुए आयेंगे, आपको भरे हुए फील्ड की जााँच करनी 
है कक लया वह सही है और जो फील्ड नहीं भरे हुए है उन्हें आपके द्वारा भरा जाना है I 

जैसे कक Salutation (English & Hindi), Full Name (English & Hindi), Date of Birth, Gender, 

Email Id, Mobile Number, Profile Picture. 

 

स्क्क्रीन पर आपको नीचे ददए गये बर्न ददखाई देंगे: 



 
 

 Logout: इस बर्न पर क्ललक करने पर आप IPR ववडंो से बाहर आ जायेंगे I 
 Previous: इस बर्न पर क्ललक करने पर आप विमर्ान स्क्क्रीन से वपछली स्क्क्रीन (Public 

Service Category) पर आ जायेंगे I 
 Next: इस बर्न पर क्ललक करने पर आप विमर्ान स्क्क्रीन से Service Details पर आ 

जायेंगे I 

 

Note: यदद ककसी फील्ड र्ें वववरण सही नहीं हैं िो आप SSO Helpdesk र्ें सम्पकम  कर सही        
करवा सकि ेहै I 

 

 

 Service Details: 

कर्मचारी को Personal Information भरने के बाद Service Details भरनी हैं। 

  



 
 

1. Joining Type: इस ड्रापडाउन ललस्क्र् के ददए गए ववकल्पों र्ें से यूजर अपने अनुसार ककसी 
एक का चनुाव कर सकिा है। 

      
 

Joining Type 

Value Details 

Recruitment कर्मचारी की प्रथर् तनयकु्लि सीधी भिी के 
र्ाध्यर् से हुई हो। 

Re-Recruitment जब कर्मचारी की पनुः तनयकु्लि सेवा र्ें अिंराल 
के बाद की गई हो। 

Promotion जब कर्मचारी की उच्च पद पर पदोन्नति की गई 
हो। 

Deputation जब कर्मचारी को अस्क्थायी रूप से ककसी अन्य 
ववभाग/ससं्क्था र्ें तनयलुि ककया गया हो। 

 

2. Designation Category: इस ड्रापडाउन ललस्क्र् के ददए गए ववकल्पों र्ें से यूजर अपन े

अनुसार ककसी एक का चुनाव कर सकिा है। 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Designation Category 

Value Details 

Service Designation  वह आधधकाररक पद है क्जस पर कर्मचारी विमर्ान र्ें सरकारी 
सेवा र्ें कायमरि है। 

 वह पद जो ककसी Service Rule र्ें पररभावर्ि हो। 
 जैसे कक : सचूना सहायक, डॉलर्र, लेखाकार 

Direct Designation  वह पदनार् होिा है क्जस पर कर्मचारी की सीधी भिी (Direct 

Recruitment) के र्ाध्यर् से प्रारंलभक तनयकु्लि हुई हो। 
 जैसे कक : Manager, Company Secretary 

 

3. Parent Organization / Office: इस ड्रापडाउन ललस्क्र् के ददए गए ववकल्पों र्ें से यूजर 
अपने अनुसार ककसी एक का चनुाव कर सकिा है। 
नोर्: कर्मचारी अपने र्लू ववभाग का चयन करे I 

 

 

4. Service Rule Name: Designation Category एवं Organization/Office के आधार पर 
ड्रॉपडाउन प्रदलशमि होगा क्जसर्े से कर्मचारी अपने अनुसार ककसी एक का चुनाव कर सकिा 
है। 



 
 

5. Service Classification: Designation Category, Organization/Office एवं Service Rule 

Name के आधार पर ड्रॉपडाउन प्रदलशमि होगा क्जसर्े से कर्मचारी अपने अनसुार ककसी एक 
का चनुाव कर सकिा है। 

 

 

6. Designation: Designation Category, Organization/Office, Service Rule Name एवं 
Service Classification के आधार पर ड्रॉपडाउन प्रदलशमि होगा क्जसर्े से कर्मचारी अपने 
अनुसार ककसी एक पदनार् का चनुाव कर सकिा है। 

 
 

 

7. Employment Type:  Gazetted और Non-Gazetted दोनों र्ें से Designation के आधार पर 
एक Auto fill होकर आएगा। 

 

8. Employment Term: इस ड्रापडाउन ललस्क्र् के ददए गए ववकल्पों र्ें से यूजर अपने अनुसार 

ककसी एक का चनुाव कर सकिा है। 

 



 
 

Employment Term 

Value Details 

Permanent स्क्थायी कर्मचारी 
Probationer पररवीक्षाधीन कर्मचारी / प्रलशक्षणाधीन 

कर्मचारी 
Probationer Trainee पररवीक्षाधीन प्रलशक्षणाथी 

 

9. Service Joining Date: कर्मचारी द्वारा विमर्ान सेवा (Service) र्ें कायमभार ग्रहण करने की 
तिधथ को ददए गये कैलेंडर पर क्ललक करने के बाद चयन ककया जायेगा I 

 

Note: प्रर्ोशन पर अगर Cadre बदला हो िो वह ददनांक आएगी I 
 

10.  Current Posting Location: इस स्क्क्रीन से कर्मचारी अपने अनुसार विमर्ान पदस्क्थावपि 
कायामलय का चनुाव कर सकिा है। 

   

 

11. Basic Pay: कर्मचारी का र्ूल वेिन भरा जायेगा, यह भरना अननवायज है I 
 

12. DDO Code: कर्मचारी का आहरण एवं संवविरण अधधकारी कोड भरना अतनवायम है I 
 



 
 

13. Appointment Details: 

 

          

 Employee ID : यह आर्िौर पर सेवा ररकॉडम और वेिन से जुडी होिी है, यह आपके  

ववभाग द्वारा दी गई ववलशष्र् (Unique) संख्या होिी है I अगर SSO 
प्रोफाइल र्ें Employee ID जुडी हुई है िो वह यहा पर ऑर्ो प्रदलशमि 
होगी I 

 Date of First Appointment: जब आपको पहली बार सरकारी सेवा में ननयकु्त ककया गया I 

 

Note:  
 यदद आपने पहले ककसी अन्य ववभाग र्ें सेवा की है, िो सबसे पहली तनयुक्लि की 

तिधथ ललखें I 
 कर्मचारी की सरकारी सेवा र्ें प्रथर् तनयुक्लि के ललए Date of First Appointment और 

Service Joining Date एक ही होगी I 
 

 Date of Retirement: जब कर्मचारी सरकारी सेवा से सेवाननवतृ्त होिा है I इसकी गणना DOB 
के दहसाब से स्क्विः ही हो जाएगी I 
 

 

14. Document Checklist :  

 

 

कर्मचारी अपनी सरकारी सेवा स ेसम्बधंधि दस्क्िावेज को Add Document पर क्ललक करके इसरे् 
सेव कर सकि ेहै I यह पणुमिः स्क्वकै्छछक है I 



 
 

 Personal Information और Service Detail भरन ेके पश्चात कमजचारी सबसमट बटन पर क्क्लक करके 
IPR के Dashboard पर आ र्ायेगा। 

  

Note : एक बार logout  पर क्क्लक करने के पश्चात आपके द्वारा पनुः लॉगगन करने पर Personal 

Information और Service Details को भर कर ही आप IPR वव िंडो में प्रवेि कर सकत ेहै।    

 

चरण 3: Autonomous Body/ PSU/ Board Employee: Designation Category, Service Rule 

Name एव ंService Classification नहीं ददखाई देंगे I 

 



 
 

 

 

चरण 4: Judiciary Representative: Designation Category, Service Rule Name एव ंService 

Classification ददखाई देंगे I 

 
 

 


